De la Presidencia Municipal.

Articulo 65.L.O.E.T. El presidente municipal es el 6rgano ejecutivo del Ayuntamiento y tiene

las siguientes facultades y obligaciones:

Realizar las acciones necesarias para el desarrollo municipal, siguiendo los lineamientos
contenidos en los planes y programas;

Formular y someter a la aprobacion del Ayuntamiento el Bando de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia general, asi

como promulgarlos, publicarlos, vigilar y sancionar su cumplimiento;
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Elaborar los planes y programas municipales de acuerdo a las leyes respectivas, asi como
el presupuesto de ingresos y egresos, sometiéndolos a la consideracion del Ayuntamiento.
Debiendo ademas publicar en el Periddico Oficial del Estado y en todo el Municipio por el
medio de comunicacién impreso que considere idéneo, el Plan Municipal de Desarrollo y el
Programa Operativo Anual, de inicio de un periodo Constitucional, el primero, dentro de los
primeros ciento veinte dias naturales de su mandato, y posteriormente el Programa
Operativo Anual, dentro de los primeros noventa dias de cada ejercicio fiscal anual,
publicando también de manera trimestral los resultados de sus revisiones y, en su caso, sus
adecuaciones.

Tratdndose del presupuesto de egresos correspondiente al primer afio del ejercicio de un
nuevo periodo constitucional, dentro de los sesenta dias siguientes de iniciado el mismo, y
conforme la prevision de los ingresos, el presidente municipal podré solicitar al Cabildo, la
aprobacion de la modificacién, y en su caso, la ampliacién del presupuesto asignado por la
administracion anterior, para el ejercicio de que se trate, a fin de dar cumplimiento al Plan
Municipal de Desarrollo y al Programa Operativo Anual de ese afio, asi como a los demas
objetivos y metas que se pretendan alcanzar;

Ejecutar los planes y programas municipales a que hace referencia la fraccién anterior, asi
como llevar los controles presupuestales correspondientes para formular la cuenta publica,
que serd sometida a la Legislatura local por medio del Ayuntamiento;

Administrar los bienes del dominio publico y privado del Municipio, llevar su registro,

controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion;



VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

Realizar las obras y prestar los servicios publicos municipales que establecen las leyes
relativas, asi como aquellas que la comunidad demanda para mejorar sus niveles de
bienestar. Para el cumplimiento de esta obligacidn, el presidente municipal podra contratar
0 convenir y en su caso, concertar en representacion del Ayuntamiento, la ejecucion de las
acciones con el gobierno del Estado, y con los particulares, siempre de acuerdo a lo
establecido en esta Ley y otras aplicables;

Recaudar, custodiar y administrar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos,
participaciones y otros ingresos sefialados en la Ley de Ingresos y en las demas
disposiciones fiscales, asi como ejercer la facultad econdmico-coactiva para hacer
efectivos los créditos fiscales, por conducto de las dependencias municipales
correspondientes;

Visitar con la periodicidad que determine el Ayuntamiento, las poblaciones que forman al
Municipio en compafiia de los integrantes de las diversas comisiones que se hayan
constituido, para conocer de los problemas e informar de ellos al Ayuntamiento a fin de
tomar las medidas para su resolucion;

Convocar al Ayuntamiento, presidir y dirigir las sesiones que deba celebrar el
Ayuntamiento, asi como vigilar la integracién y funcionamiento de sus comisiones;

Informar al Ayuntamiento sobre el cumplimiento de sus acuerdos;

Informar cada afio, en sesion solemne de Cabildo, al Ayuntamiento sobre el estado que
guarda la administracién municipal, los avances logrados del Plan Municipal de Desarrollo
y de las labores realizadas durante el afio;

Asumir la representacion juridica del Ayuntamiento en los litigios en que éste forme parte,
cuando el sindico de hacienda esté impedido legal o0 materialmente para ello, se abstenga
o se nieguen a cumplir con su funcién; en estos Ultimos casos, el presidente debera
obtener la autorizacion del Ayuntamiento;

Delegar, cuando asi lo considere necesario, las funciones de celebracién y firma de
informes de comprobacion de gastos y programacién, contratos, convenios y toda clase de
actos a los titulares de las dependencias municipales, de acuerdo con la naturaleza del
asunto que se trate;

Cumplir y hacer cumplir, dentro de su competencia, las disposiciones contenidas en las
leyes federales y estatales;

Tener el mando de la fuerza publica municipal, con las restricciones sefialadas en esta y
otras leyes;

Para el cumplimiento de sus facultades y obligaciones, el presidente municipal se auxiliara
de los 6rganos administrativos que esta Ley establece, y tendra la facultad de nombrar y
remover libremente a sus titulares y demds servidores publicos con las excepciones que

ésta y otras leyes sefalan;
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XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

Se deroga.

Proponer al Cabildo la creacién de las coordinaciones que sean necesarias, para la
consecucion del desarrollo y la prestacion de los servicios publicos del Ayuntamiento;
Formular, proponer, conducir y evaluar programas de ordenamiento ecolégico municipal y
realizar las acciones necesarias dirigidas al cumplimiento de las disposiciones normativas
en materia de proteccién al ambiente; y

Las demas que le concedan las leyes, reglamentos y otras disposiciones legales.



De la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 78. L.O.M.E.T. A la Secretaria del Ayuntamiento corresponde el despacho
de los siguientes asuntos:

VI.
VIL.

VIILI.

XL

XILI.

X1

XIV.

XV.

Fungir como secretario de actas en las reuniones de Cabildo que se
celebren, llevando el libro correspondiente, el cual debera autorizar en todas
sus hojas;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, oOrdenes y circulares que el
Ayuntamiento apruebe y los cuales no estén encomendados a otra
dependencia;

Intervenir y ejercer la vigilancia que en materia electoral sefalen las leyes, o
los convenios que para este efecto celebren, el presidente municipal o el
Ayuntamiento;

Intervenir en colaboracion con las autoridades federales y estatales en la
vigilancia del cumplimiento de las disposiciones legales en materia de cultos
religiosos;

Vigilar y sancionar el cumplimiento de los reglamentos que apruebe el
Ayuntamiento sobre las materias sefialadas en el articulo 53 de esta Ley,
con excepcion de aquellos que sean expresamente encomendados a otros
organos;

Organizar los actos civicos de acuerdo al calendario oficial;

Vigilar y preservar la demarcacion territorial del Municipio y realizar las
investigaciones necesarias para determinar la procedencia de asignacion de
categoria a los asentamientos humanos;

Ser el conducto para presentar al Ayuntamiento los proyectos de
reglamentos, circulares y demas disposiciones de observancia general en el
Municipio;

Tramitar la publicacion de los reglamentos, circulares y demas disposiciones
de observancia general, a fin de que los habitantes y vecinos del Municipio
las conozcan y actien conforme a ellas;

Compilar la legislacion federal, estatal y municipal que tenga vigencia en el
Municipio;

Cumplir con las disposiciones en materia de registro civil que competen al
Ayuntamiento;

Presidir, organizar y vigilar el cumplimiento de las funciones de la Junta Local
de Reclutamiento;

Realizar reuniones periddicas con los delegados y subdelegados
municipales, asesorandolos para el mejor cumplimiento de sus labores;
Publicar en el tablero de avisos del Ayuntamiento los acuerdos Yy
resoluciones del mismo; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que
le encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal. Para
estos fines tendra el apoyo de las direcciones y la Contraloria Municipal.



Atribuciones de la Direccion de Finanzas

Articulo 79. L.O.M.E.T. A la Direccién de Finanzas corresponderd el despacho
de los siguientes asuntos:

l. Elaborar y proponer al presidente municipal los proyectos de
reglamentos y demas disposiciones de cardcter general que se requieran
para el manejo de los asuntos financieros y tributarios del Municipio;

Il. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas
disposiciones de caracter fiscal, aplicable en el Municipio;

lll.  Ejercer las atribuciones y funciones que en materia de administracion
fiscal se contengan en los convenios firmados entre el gobierno estatal y el
Ayuntamiento;

IV.  Formular el proyecto de Ley de Ingresos Municipales e intervenir en la
elaboracién, modificacion, en su caso, y glosa del Presupuesto de Egresos
Municipal;

V. Recaudar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos e
ingresos extraordinarios municipales, asi como los impuestos vy
aprovechamientos estatales en los términos de las leyes y convenios de
coordinacidén respectivos;

VI.  Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores
propiedad del Municipio;

VIl. Elaborar y mantener actualizado el padrén municipal de
contribuyentes, y llevar la estadistica de ingresos del Municipio;

VIIl. Practicar en su caso, auditoria a los contribuyentes en relacién con sus
obligaciones fiscales municipales;
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IX.  Imponer sanciones por infracciones a las leyes y reglamentos fiscales;

X. Ejercer la facultad econdmico-coactiva, conforme a las leyes relativas;

Xl.  Dirigir la negociacion y llevar el registro y control de la deuda publica
del Municipio, informando al presidente municipal periédicamente sobre el
estado de las amortizaciones de capital y pago de intereses;

XIl.  Organizary llevar la contabilidad de la Hacienda Municipal;

XIIl. Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten
derechos y obligaciones para el Ayuntamiento con la intervencién de la
Direccidn de Programacion en los casos previstos por esta misma Ley;

XIV. Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales
aprobados y formular mensualmente el estado de origen y aplicacion de los
recursos financieros y tributarios del Municipio;

XV. Proponer al presidente municipal la cancelacién de créditos
incobrables a favor del Municipio, dando cuenta inmediata al sindico de
hacienda y a la Contraloria Municipal, en este supuesto, se requerird
autorizacion de las dos terceras partes de los miembros del Cabildo para la
aprobacion definitiva;

XVI. Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda
Municipal, presentando al presidente municipal, un informe pormenorizado
del ejercicio fiscal;

XVII. Coordinar conjuntamente con la Contraloria Municipal, que se efectien
las solventaciones por los titulares de las dependencias generadoras de
ingresos responsables del ejercicio del gasto publico, sobre las observaciones
a la cuenta publica que finque la Legislatura del Estado, a través del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado. Estas solventaciones deberan ser



entregadas a dicho Organo, en el plazo concedido de acuerdo a la ley de Ia
materia;

XVIIl. Previo acuerdo del presidente municipal, ser el fideicomitente del
Municipio en los fideicomisos que al efecto se constituyan, de acuerdo a la

ley;

XIX. Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas
domiciliarias y requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones
fiscales contenidas en las disposiciones legales en la materia y en los
convenios que para tal efecto se celebren;

XX. Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su
competencia y las que deriven del ejercicio de las facultades conferidas en las
disposiciones legales de la materia y en los convenios que para tal efecto se
celebren;

XXI. Coordinar el ejercicio de las facultades en materia de catastro a cargo del
Municipio; y

XXII. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las
qgue le encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Programacion

Articulo 80. L.O.M.E.T. Corresponde a la Direccion de Programacion el despacho de los
siguientes asuntos:

|. Elaborar con la participacién de las dependencias y entidades de la administracion
municipal, el Plan Municipal de Desarrollo y, en coordinacion con el Comité de
Planeacién para el Desarrollo del Estado de Tabasco, los programas operativos anuales,
el programa del gasto publico del Municipio y los proyectos especificos que fije el
presidente municipal;

Il. Establecer la coordinacidon de los programas del Municipio con los del gobierno del
Estado y los de los municipios de la region en que se esté ubicado;

lll. Disefar, implantar y actualizar un sistema de presupuesto acorde con los objetivos y
necesidades de la administracion municipal y asesorar y apoyar a las dependencias y
entidades en la integracion de sus programas especificos;

IV. Formular y proponer al presidente municipal el anteproyecto del Presupuesto de
Egresos del Municipio, asi como su modificacién o ampliacidon en el supuesto a que se
refiere el articulo 65 , fraccién lll, segundo parrafo de esta Ley, de acuerdo con la
disponibilidad de recursos que conforme la prevision de ingresos sefiale la Direccion de
Finanzas;

V. Autorizar el registro de los actos o contratos que resulten de los programas de
inversion del Municipio y vigilar su cumplimiento;

VI. Coordinar la ejecucion de los programas de inversidn publica del Municipio;
VII. Vigilar que los programas de inversién publica de las dependencias y entidades de la
administracion municipal, se realicen conforme a los objetivos y politicas fijadas por el

Ayuntamiento;

VIII. Establecer el seguimiento de conformidad con las leyes y reglamentos respectivos,
del ejercicio del gasto publico y del Presupuesto de Egresos del Municipio;

IX. Establecer y llevar los sistemas de control presupuestal y de estadistica general del
Municipio, de comun acuerdo con la Contraloria Municipal;
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X. Recabar los datos del seguimiento general de la administracion municipal, que sirvan
de base para el informe anual que debe rendir el presidente municipal; y

Xl. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Contraloria Municipal

Articulo 81. L.O.M.E.T. A la Contraloria Municipal correspondera el despacho de los
siguientes asuntos:

|. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal, asi como inspeccionar el ejercicio del gasto publico municipal, y su
congruencia con el presupuesto de egresos;

Il. Fijar en consulta con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, las normas de
control, fiscalizacion, contabilidad y auditoria que deben observar las dependencias,
drganos y organismos municipales;

lll. Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas establecidos por el
Ayuntamiento, asi como de las normas mencionadas en la fraccidn anterior;

IV. Practicar auditoria a las diversas dependencias y demas drganos y organismos
municipales que manejen fondos y valores, verificando el destino de los fondos publicos
gue de manera directa o transferida realice el Municipio a través de los mismos;

V. Vigilar y controlar el gasto publico para lograr el maximo rendimiento de los recursos
del Municipio y el adecuado equilibrio presupuestal;

VI. Supervisar que las adquisiciones que realice el Municipio sean favorables a su
economia, procurandose que la cantidad y calidad de los bienes adquiridos
correspondan a sus necesidades reales;

VII. Vigilar que las obras que en forma directa o en participacion con otros organismos
realice el Municipio, se ajusten a las especificaciones previamente fijadas;

VIIl. Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales que deban presentar los
servidores del gobierno municipal y verificar y practicar las investigaciones que fueren
pertinentes, de acuerdo con las leyes y reglamentos;

IX. Atender las quejas que presenten los particulares con motivos de acuerdos,
convenios o contratos que celebren con las dependencias y demds odrganos vy
organismos del Municipio;
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X. Designar a los auditores externos y comisarios de los organismos que integran la
administracion publica paramunicipal;

Xl. Recopilar y procesar la informacién que se considere necesaria para llevar a cabo lo
establecido en las fracciones anteriores, asi como aquellas actividades que determine el
presidente municipal o el Ayuntamiento;

XIl. Informar anualmente al presidente municipal el resultado de las evaluaciones
realizadas y proponer las medidas correctivas que procedan;

XIll. Cumplir con la obligacion senalada en el ultimo parrafo del articulo 41 de la
Constitucion del Estado de Tabasco;

XIV. Conocer e investigar los actos, omisiones o conductas de los servidores publicos
gue puedan constituir responsabilidades administrativas, aplicar las sanciones que
correspondan en los términos que las leyes sefialen, y en su caso, cuando se trate de
delitos perseguibles de oficio, hacer las denuncias correspondientes ante el Ministerio
Publico, prestandole para tal efecto, la colaboracion que le fuere requerida;

XV. Vigilar el cumplimiento de las normas internas de las dependencias y entidades y
constituir las responsabilidades administrativas, aplicando las sanciones que
correspondan y hacer al efecto las denuncias a que hubiera lugar;

XVI. Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesarios en la gestion publica
para el desarrollo administrativo integral en las dependencias y entidades, a fin de que
los recursos humanos y materiales, asi como los procedimientos técnicos de la misma,
sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia, descentralizacion,
desconcentracion y simplificacién administrativa. Para ello, podra realizar o encomendar
las investigaciones, estudios y analisis necesarios sobre estas materias, y dictar las
disposiciones administrativas que sean necesarias al efecto, tanto para las dependencias
como para las demas entidades de la administracion publica municipal;

XVII. Establecer en los términos de las disposiciones legales, las normas, politicas y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, desincorporacion de activos,
servicios y obras publicas de la administracidon publica municipal;



XVIIl. Vigilar que los recursos y aportaciones federales y estatales asignados al
Municipio, se apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos vy
convenios respectivos;

XIX. Coordinarse con la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado y con el
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado para el cumplimiento de sus atribuciones;

XX. Participar en la entrega-recepcion de las unidades generales administrativas de las
dependencias entidades del Municipio, conjuntamente con el sindico y el director de
administracion;

XXI. Dictaminar por si o con la intervencidn de profesionales en la materia, los estados
financieros de Direccion de Finanzas y verificar que los informes sean remitidos en
tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado; verificando que los
mismos sean publicados en la forma que establece la presente Ley;

XXII. Participar en la elaboracién y actualizacion de los inventarios generales de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

XXIIl. Cuando asi lo requiera, el Contralor Municipal, podra auxiliarse en el ejercicio de
sus atribuciones previa autorizacion del Cabildo, de despachos o profesionistas
especializados en las materias a que se refiere este numeral; y

XXIV. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Desarrollo

Articulo 82. L.O.M.E.T. A la Direccion de Desarrollo le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

l. Dirigir, coordinar y controlar la ejecucidén de los programas de fomento y promocion
socioecondmica para el desarrollo del Municipio;

Il. Ejercer, por delegacién del presidente municipal las atribuciones y funciones que en
materia agropecuaria, pesquera y forestal, contengan los convenios firmados entre el
Poder Ejecutivo del Estado y el Ayuntamiento;

lll. Fomentar en el Municipio el desarrollo agricola, forestal y el establecimiento de
agroindustrias;

IV. Promover y apoyar a las organizaciones de productores, agricolas, ganaderas vy
forestales;

V. Auxiliar a las autoridades federales en las campafias de sanidad fitopecuarias;

VI. Realizar directamente o en coordinacion con el gobierno del Estado, campanas
permanentes para prevenir y combatir plagas, siniestros y enfermedades que atacan las
especies vegetales y animales en el Municipio;

VII. Vigilar la preservacion de los recursos naturales y agropecuarios y desarrollar su
potencial productivo;

VIIl. Fomentar y apoyar los programas de investigacion y ensefianza agropecuaria y
forestal, asi como divulgar las técnicas y sistemas que mejoren la produccion en dichos
campos;

IX. Apoyar la creacion y desarrollo de agroindustriales en el Municipio y fomentar la
industria rural;

X. Dentro de la esfera de sus atribuciones, vigilar la preservaciéon de los recursos
pesqueros y desarrollar su potencial productivo;
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XI. Realizar directamente o a través de terceros y vigilar en su caso en todo o en parte,
por acuerdo del presidente municipal, la construccion de las obras rurales que
emprenda el Municipio por si o en cooperacion con el gobierno del Estado o los
particulares;

XlIl. La Direccion de Desarrollo, establecera los lineamientos de desarrollo social en el
Municipio, integrandolos de manera coherente en el Plan de Desarrollo Municipal, con
la participacion de las dependencias y entidades competentes y de las diversas
expresiones y formas de organizacién comunitarias. Para lo cual debera:

a) Promover la organizacién social y comunitaria en las diversas localidades del
municipio, bajo un esquema de democracia participativa;

b) Coordinar acciones con la Unidad de Atencidn Social del Gobierno del Estado, en la
elaboracién y ejecucidn de los programas de desarrollo social;

c) Fomentar actividades sociales y productivas que permitan la generaciéon de empleos
y el incremento de los ingresos de personas, familias, grupos, comunidades, pueblos y
organizaciones sociales y productivas;

d) Evaluar los programas y politicas publicas en materia de desarrollo social que se
realicen en el dmbito de su competencia, con la participacién de los sujetos sociales e
institucionales que sean corresponsables en materia de desarrollo social; y

e) Promover en el ambito municipal, la organizacién y la participacién ciudadana que
garanticen la articulacion de las politicas sociales del ayuntamiento en los niveles
comunitario y regional.

XIll. Colaborar con el Comité de Planeaciéon Municipal y |la Direccién de Finanzas, en la
recepcion, destino y evaluaciéon de los fondos de transferencias presupuestales a favor
del Municipio, que se deriven de asignacién es o aportaciones federales, para el
combate a la pobreza, el impulso de micro regiones o el desarrollo social de la poblacién
de la localidad;

XIV. Proporcionar, en congruencia con su disponibilidad presupuestal, la capacitacion,
asesoria, apoyo técnico y operativo que requieran las poblaciones indigenas y los
grupos marginados en el Municipio, para la realizaciéon de proyectos productivos o
acciones de desarrollo social; y

XV. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Fomento Econdmico

Articulo 83. L.O.M.E.T. A la Direccién de Fomento Econdmico y Turismo, le corresponde
el despacho de los siguientes asuntos:

|. Dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los Programas de Fomento Industrial,
Comercial y Turistico;

Il. Ejercer las atribuciones y funciones que en materia industrial, turistica, artesanal y
comercial contengan los convenios firmados entre el Municipio y el gobierno del Estado,
asi como también los convenios y acuerdos realizados con los particulares,
organizaciones de los sectores social y privado 6 con otros municipios ;

lll.- Organizar y desarrollar programas de simplificaciéon administrativa para impulsar la
atraccion de inversiones productivas; asi como desregular la tramitologia necesaria para
la instalacién y operacién de empresas y la creacién de empleos;

IV. Organizar y promover la produccion artesanal, la industria familiar y proponer los
estimulos necesarios para su desarrollo;

V.- Difundir las ventajas comparativas, los productos locales, las fortalezas naturales y la
vocacion productiva del Municipio para estimular la inversion en los sectores
estratégicos de la economia municipal;

VI. Proponer a las autoridades competentes las medidas necesarias para lograr un mejor
y mas eficiente sistema de comercializacidon en el Municipio;

VII. Formular y promover el establecimiento de medidas, para el fomento y proteccidn
del comercio de primera mano en el Municipio;

VIll. Fomentar, controlar y supervisar de acuerdo con las leyes y reglamentos de la
materia, la prestacion de servicios turisticos promoviendo su calidad y la
profesionalizacion de los prestadores;

IX. Crear, conservar, mejorar, proteger y aprovechar sustentablemente, los recursos y
atractivos turisticos naturales, asi como los culturales del municipio;
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X. Promover el turismo social, promoviendo en conjunto con el sector privado, los
medios y las facilidades para que las personas de recursos limitados, con capacidades
diferentes y los adultos mayores, visiten con fines de distraccién y conocimiento los
atractivos turisticos de su entorno;

Xl. Coadyuvar para la integracién de comités turisticos municipales, como drganos de
consulta y participacién, para delinear las politicas publicas y programas en la materia,
que deban implementarse en el Municipio; y

Xll. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales

Articulo 84. L.O.M.E.T. A la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales, corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Formular los programas de desarrollo urbano y ordenamiento territorial municipal y
las politicas de creacion y administraciéon de reservas territoriales, a fin de someterlos a
la aprobacion del Ayuntamiento;

Il. Formular, conducir y evaluar la politica de ordenamiento territorial municipal en
congruencia con los criterios que, en su caso, formule la Federacion y el Gobierno del
Estado, e intervenir en los tramites para regularizar la tenencia de la tierra urbana;

lll. Proponer al Presidente Municipal la creacidn de las zonas de reserva ecolégicas y la
expedicion de los reglamentos correspondientes, y promover y auxiliar, en la materia de
su competencia, al cumplimiento y ejecucion de los Programas Nacionales y Estatales de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano;

IV. Proponer vy vigilar el cumplimiento de las normas y criterios para la regularizacién y
rehabilitacion de los asentamientos humanos irregulares, promoviendo, en su caso, la
colaboracién de los habitantes para su aplicacion y llevar el registro, control y vigilancia
del uso del suelo de los predios que se encuentren considerados en las areas de los
programas de desarrollo urbano y ordenamiento territorial; Informacidon que debera
proporcionar al notario publico o al particular que lo requiera previa solicitud;

V. Vigilar el cumplimiento y aplicacidén de las disposiciones reglamentarias en materia
de construccidon y desarrollo urbanos, asi como proponer al Presidente Municipal la
celebracién de los convenios con el Ejecutivo del Estado, que sobre la politica de
ordenamiento sustentable del territorio, sefala el articulo 11 de la Ley de
Ordenamiento Sustentable del Territorio de Tabasco;

VI. Elaborar y vigilar el cumplimiento de los planos reguladores del crecimiento urbano
municipal;

VII. Participar en la realizacién de los programas de vivienda y urbanizaciéon y en la
promocion, creacidn y administracion de reservas territoriales municipales;
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VIII. Participar coordinadamente con la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, en la formulacidon y operacién de los planes, programas especificos y
servicios publicos, para las obras de abastecimiento y tratamiento de agua potable,
drenaje y alcantarillado de la competencia municipal, y en su caso, de acuerdo a los
convenios que se firmen con el gobierno estatal.

IX. Participar en la planeacién y elaborar el Programa de Obras Publicas del Municipio,
formulando los estudios, proyectos y presupuesto de las mismas, excepto las
encomendadas expresamente a otras dependencias o entes creados legalmente para
ello;

X. Realizar directamente cuando asi se autorice en términos de la ley en la materia, o0 a
través de terceros vy vigilar en su caso, en todo o en parte, por acuerdo del presidente
municipal, la construccidon de obras urbanas que emprenda el Ayuntamiento, por si o en
cooperacion con el Estado, o los particulares y que no se encomienden expresamente a
otras dependencias;

XI. Proyectar las normas relativas para el mejor uso, explotaciéon o aprovechamiento de
los bienes inmuebles del Municipio;

XIl. Ejercer la posesidon del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarlos en los
términos de la ley y los reglamentos, siempre que no sean encomendados

expresamente a otras dependencias o entes publicos;

XIll. Elaborar y mantener al corriente el avalio de los bienes inmuebles del Municipio y
reunir, revisar y determinar las normas y procedimientos para realizarlos;

XIV. Determinar la nomenclatura de las calles o avenidas y la numeracién de las casas
del Municipio;

XV. Se deroga

XVI. En general realizar todas las obras requeridas para la prestacién de los servicios
publicos enumerados en esta Ley;



XVII. Planear, elaborar y ejecutar el programa de conservacién, mantenimiento y
reparacion de los bienes inmuebles y obras publicas en general dependientes del
Ayuntamiento;

XVIII. Realizar los estudios, programas y presupuestos necesarios para la prestacion de
los servicios publicos municipales;

XIX. Se deroga.

XX. Mantener en buen estado el alumbrado publico y ampliarlo en los asentamientos
humanos que lo requieran;

XXI. Administrar los mercados y centrales de abasto municipales;
XXII. Administrar los panteones que requieran los centros de poblacion;

XXIIl. Administrar los rastros, cuidando que el sacrificio de los animales se haga en
condiciones higiénicas y cumplan los requisitos necesarios para su consumo;

XXIV. Mantener en Optimas condiciones de funcionamiento y limpieza las calles,
monumentos, parques, puentes, jardines y demas sitios de uso publico;

XXV. Coordinarse con la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable,
con el objeto de establecer los criterios ambientales que deban observarse en las obras
urbanas y rurales, asi como para los tramites de evaluacién de impacto ambiental, ante
las instancias correspondientes;

XXVI. Trabajar de manera conjunta con la Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo y Desarrollo Sustentable y demas dependencias municipales, en la
supervision y vigilancia de las obras que se realicen en el territorio municipal, que
tengan relaciéon con el manejo, tratamiento y reciclaje de residuos domeésticos e
industriales, restauracién de sitios contaminados y descargas de aguas industriales,
restauracion de sitios contaminados y descargas de aguas industriales, considerando la
responsabilidad de las empresas e instituciones involucradas y dar seguimiento de
acuerdo al ambito de su competencia;

XXVII. Colaborar con la Direccidon de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, asi
como las autoridades federales y estatales, en las obras de proteccion y preservaciéon de



los recursos de flora y fauna silvestre del municipio, con el objeto de conservar los
recursos naturales;

XXVIIl.  En coordinacion con la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, elaborara el Programa de Desarrollo Urbano Municipal, estableciendo las
medidas necesarias para evitar afectaciones a los elementos naturales; y

XXIX. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion

Articulo 85. L.O.M.E.T. Correspondera a la Direccidon de Educacidn, Cultura y Recreacion
el despacho de los siguientes asuntos:

|. Proponer al presidente municipal, las politicas y programas municipales en materia
educativa, cultural y de recreacién, asi como ejecutar los programas aprobados en estas
areas;

Il. Planear, desarrollar, dirigir y vigilar la educacién que se ofrezca en el Municipio;

lll. Mantener por si o en coordinacién con los gobiernos Federal y Estatal programas
permanentes de educacion para adultos, de alfabetizacion y demas programas
especiales;

IV. Vigilar en el ambito municipal, la aplicacidén de los articulos 3 y 123 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de su Legislacidon reglamentaria;

V. Revisar y ejercer, en su caso, los convenios de coordinacion en materia educativa,
artistica, cultural y deportiva que celebre el Ayuntamiento con el gobierno del Estado;

VI. Fomentar, dirigir, vigilar y conservar las bibliotecas, museos, hemerotecas, teatros,
centros de investigacion artistica, establecimientos de libros y objetos de arte, plazas y
casas culturales y establecimientos afines propiedad del Municipio, asi como promover
la apertura de nuevas fuentes de cultura;

VII. Coordinar, fomentar y dirigir eventos o programas deportivos en el Municipio;

VIIl. En coordinacién con las instancias educativas del Municipio, y en el seno del
Consejo Municipal de Participacidon Social en la Educacién, establecer un sistema de
reconocimientos y/o estimulos a los estudiantes con mejor aprovechamiento, asi como
por sus inventivas; y

IX. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.
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Atribuciones de la Direccion de Administracion

Articulo 86. L.O.M.E.T. A la Direccidon de Administracion corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

l. Coordinar, dirigir y controlar todos los asuntos que atafien al buen funcionamiento
administrativo de la Presidencia Municipal;

Il. Adquirir y distribuir en los términos de las disposiciones legales, los materiales,
muebles y Utiles necesarios que sean autorizados para la realizacidon de los fines del
Ayuntamiento;

lll. Seleccionar, capacitar y controlar al personal de la administracion municipal, asi
como firmar contratos para la prestacidon de servicios profesionales, previo acuerdo del
presidente municipal;

IV. Suministrar los bienes y servicios que requiera el funcionamiento de las
dependencias y entes municipales y mantener al dia el inventario de los bienes de su
propiedad;

V. Proyectar los manuales y reglamentos tendientes a mejorar la administracion
municipal;

VI. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutos de las relaciones
entre el Municipio y los servidores publicos;

VII. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los
servidores publicos municipales;

VIIl. Proponer, en coordinacion con los directores de finanzas y de programacion al
presidente municipal, los rangos minimos y maximos del tabulador correspondiente
para determinar los sueldos o remuneraciones de los servidores publicos del
Ayuntamiento;

IX. Asegurar la conservacion, asi como administrar y controlar los bienes muebles del
Municipio;


http://www.itaip.org.mx/minimadeoficio/2012/3trim/atribuciones/1secretaria_ejecutiva.pdf

X. Organizar y atender todo asunto correspondiente a la prestacion de servicios
médicos, asistenciales, deportivos, culturales, socioecondmicos, vacacionales vy
educativos, al personal de las dependencias y entes del Municipio;

XI. Intervenir en las ventas y remates de los bienes muebles inservibles, propiedad del
Municipio; y

Xll. Las demads que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de las Direcciones de Seguridad Publica y Transito

Articulo 92. L.O.M.E.T. A las Direcciones de Seguridad Publica y a la de Transito,
correspondera, en el ambito de su competencia, dar cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la Constitucion federal, en la local, en las leyes, en el Bando de Policia y
Gobierno, en los reglamentos y demas disposiciones que resulten aplicables, y tendrdn a
su cargo, ademas, el despacho de los asuntos que enseguida se enumeran:

A) La Direccion de Seguridad Publica tendra a cargo las siguientes funciones:
|. Tener a su cargo la policia preventiva municipal;
II. Vigilar la seguridad fisica y patrimonial de los habitantes y vecinos del Municipio;

lll. Cuidar el orden y la paz publica que permitan la libre convivencia;

IV. Ejecutar las acciones que establezca la autoridad competente de acuerdo a los
reglamentos respectivos;

V. Participar en la formulacion de los convenios que se establezcan con el gobierno del
Estado en los ramos de seguridad publica y ejecutar las acciones que se desprendan de

dichos convenios;

VI. Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas por
el presidente municipal; y

VIl. Las demds que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

B) La Direccion de Transito tendrd a su cargo las siguientes facultades:
l. Organizar y vigilar el transito de vehiculos en las poblaciones;
Il. Participar en la formulacidon de los convenios que se establezcan con el gobierno del

Estado en materia de transito y ejecutar las acciones que se desprendan de dichos
convenios;
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lIl. Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas por
el presidente municipal; y

IV.  Las demads que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

Los miembros de las corporaciones policiacas mencionadas, atendiendo a lo establecido
en el articulo 123, apartado B, fraccidon Xlll, de la Constitucidén Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en lo que respecta a la naturaleza de sus funciones y a sus relaciones
con el Municipio, seran de caracter administrativo y estaran sujetos a lo establecido por
las leyes correspondientes.



Atribuciones de la Direccion Juridica

Articulo 93. L.O.M.E.T. Corresponde a la Direccidn de Asuntos Juridicos, el despacho de
los siguientes asuntos:

VL.

VII.

VIII.

Asesorar y brindar asistencia juridica al Ayuntamiento;

Intervenir en los asuntos de caracter legal en que tenga injerencia el
Municipio, fungiendo en su caso como apoderados o mandatarios, a través de
los servidores publicos que al efecto designen;

Proponer estudios e investigaciones en el ambito juridico municipal y proponer
al presidente municipal proyectos de iniciativas de la reglamentacion
municipal;

Participar, en el ambito de su competencia, en la ejecucidén de programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra;

Tramitar en auxilio del Cabildo o del presidente municipal segun el caso, los
procedimientos legales que se le encomienden, hasta ponerlos en estado de
resolucion;

Intervenir en lo relativo a la division territorial, emitiendo opinion respecto de
la creacion, agregacion o segregacion de las categorias politicas que establece
la presente Ley, asi como los cambios de nombres de las mismas;

Tramitar lo concerniente a las circulares y acuerdos del Ayuntamiento, que
conforme a su importancia deban ser publicados en el Periédico Oficial del
Estado;

Revisar y opinar sobre los proyectos de reglamentos que emitan los demas
organos que conforman la administracion publica municipal;

Iniciar y tramitar, en el ambito de su competencia, las propuestas sobre las
expropiaciones por causa de utilidad publica y los recursos que se interpongan;
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XI.

XII.

XI.

XIV.

XV.

Formular, a nombre del Ayuntamiento o del presidente municipal, segun sea
el caso, las denuncias o querellas que procedan y tramitar la reparaciéon del
dafio y la restitucion en el goce de sus derechos;

Brindar asesoria respecto a los juicios de amparo, en las controversias
constitucionales y e n acciones de inconstitucionalidad en las que el
Ayuntamiento, el presidente municipal o algin drgano de la administraciéon
municipal, sea parte;

Opinar sobre la procedencia de Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno,
convenios, acuerdos, contratos y en las bases de coordinacion en que tenga
participacion el Municipio de conformidad con sus atribuciones;

Sustanciar de manera fundada y motivada, los recursos que interpongan los
particulares contra actos y acuerdos del Ayuntamiento, del presidente
municipal o las dependencias que integran la administracion municipal,
emitiendo la resolucion que proceda;

Coordinar, supervisar y dirigir las labores de los jueces calificadores del
Municipio; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.



Atribuciones de la Direccion de Atencion Ciudadana

Articulo 94. L.O.M.E.T. A la Direccién de Atencion Ciudadana corresponde el despacho
de los siguientes asuntos:

|. Proponer al presidente municipal, la convocatoria de participaciéon ciudadana para la
integracion de organizaciones sociales y ciudadanas en colonias, fraccionamientos,

poblados, villas y rancherias, participando en la integracion de los mismos;

Il. Organizar y conducir la demanda y gestion social que emane de las organizaciones de
participacion social y ciudadana;

lll. Promover y fomentar la participacion social y ciudadana;
IV. Encauzar, informar y conducir las demandas y gestiones ciudadanas;

V. Proponer al Cabildo las normas internas y reglamentos para el buen funcionamiento
de los consejos, juntas y demds organizaciones; y

VI. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.
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Atribuciones de la Direccion de Atencion a las Mujeres

Articulo 94 bis. L.O.M.E.T. A la Direccién de Atenciéon a las Mujeres corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

l.- Elaborar los diagndsticos municipales con respecto a la equidad de género;

Il.- Promover la perspectiva de género mediante la participacion de las mujeres en la
toma de decisiones respecto del disefio de los Planes y los Programas de Gobierno
Municipal,

lll.- Presentar a la Direccion de Programacion, propuesta de acciones a favor de las
mujeres en las que se contemplen necesidades basicas en materia de trabajo, salud,
educaciéon, cultura y todas aquellas en las cuales la mujer debe de tener una
participacion efectiva, para que se contemple en el programa operativo anual del
Municipio;

IV.-  Promover la celebracion de Convenios con perspectiva de género entre el
Ayuntamiento y otras autoridades de las Dependencias de Gobierno Estatal, Federal, asi
como organizaciones, asi como organizaciones no Gubernamentales;

V.- Impulsar acciones para difundir la equidad entre géneros y el respeto a los derechos
de las Mujeres;

VI.- Fomentar el empleo y la aplicaciéon de programas para la obtencién de créditos que
permitan a las mujeres contar con recursos para incorporarse a la actividad productiva
del Municipio;

VIl.- Coordinar, fomentar y dirigir programas de psicologia, de acompafamiento y
fortalecimiento emocional para las mujeres;

VIIl.- Atender vy asesorar a las mujeres en los casos de maltrato, violencia intrafamiliar
y discriminacién, dandole el seguimiento correspondiente;

IX.- Elaborar programas para la prevencion y erradicacién de la violencia familiar e
intrafamiliar;
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X.- Elaborar y Proponer al Presidente Municipal, las iniciativas de reglamentacion de su
competencia; y

Xl.- Las demas que le atribuyen expresamente las Leyes, Reglamentos vy las que le
encomienden directamente el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.



Atribuciones de la Direccion de Proteccion Ambiental

Articulo 94 ter. L.LO.M.E.T. A Ila Direcciéon de Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

l.- Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la politica ambiental y de desarrollo
sustentable municipal, debiendo presentar al Ayuntamiento un Programa Municipal
Anual en la materia, en el que se procure la promocidn, cuidado y conservacién de las
riquezas naturales del municipio;

Il.- Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la ley de Proteccidn
Ambiental de Estado de Tabasco, el Bando de Policia y Gobierno y reglamentos emitidos
por la autoridad municipal, en el dmbito de su competencia;

lll.- Coadyuvar con los 6rdenes de Gobierno Federal y Estatal, asi como con los Sectores
Social y Privado, en la realizacidon conjunta y coordinada de acciones de proteccién y
restauracion ambiental e instrumentar, regular y remover la utilizacion de técnicas y
procedimientos de aprovechamiento sustentable, para racionalizar el uso de los
recursos naturales del municipio;

IV.- Ejercer por delegacion del Presidente Municipal, las atribuciones y funciones que en
materia de medio ambiente y preservacién de los recursos naturales, contengan los
convenios firmados entre el Presidente Municipal y la Administracion Publica Federal
y/o Estatal;

V.- Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevenciéon y control de la
contaminacion atmosférica, generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de contaminantes a
la atmodsfera, provenientes de fuentes moéviles que no sean consideradas de jurisdiccidon
federal, con la participacién, que de acuerdo con la legislacién estatal, corresponda al
gobierno del Estado;

VI.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los efectos
sobre el ambiente ocasionados por la generacidn, transporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos e industriales que no estén
considerados como peligrosos;
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VIl.- Prestar los servicios de limpieza, recoleccidon y traslado de los residuos sélidos
domeésticos, haciéndose cargo del manejo integral de los mismos, su adecuada
disposicidon final, asi como las alternativas de reuso y reciclaje de residuos que no
requieran de un manejo especial;

VIll.-  Regular, desde el dmbito de la proteccién ambiental, a los comercios y
prestadores de servicios, para que cotidianamente clasifiquen los desechos sélidos en
organicos, inorganicos y reciclables, con la finalidad de garantizar el reuso que sea
conducente.

IX.- Participar en la supervisidon de los programas de obras municipales, que se realicen
para el mejoramiento de los servicios a la poblacién, considerado en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, con el objeto que se apliquen las
medidas necesarias que garanticen la integridad de los ecosistemas en que éstas se
desarrollen;

X.- Proponer al Ayuntamiento, la creacidon de zonas de preservacion ecoldgica de los
centros de poblacién, parques urbanos, jardines publicos y demds areas andlogas
previstas por la legislacion municipal, encargandose de su administracion;

Xl.-  Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de la
contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y
luminicas y olores perjudiciales para el equilibrio ecolégico y el ambiente, proveniente
de fuentes fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi
como la vigilancia del cumplimiento de las disposiciones que, en su caso, resulten
aplicables a las fuentes maviles;

XlIl.-  Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencién y control de la
contaminacion de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y
alcantarillado de los centros de poblacidn, asi como de las aguas nacionales que tengan
asignadas, con la participacion que conforme a la legislacion local en la materia
corresponda a los gobiernos de los estados;

XIll.- Formular y expedir el programa de ordenamiento ecoldgico local del territorio
municipal, asi como el control y la vigilancia del uso y cambio del uso del suelo,
establecidos en dicho programa;



XIV.- Preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico y la proteccidon al ambiente en los
centros de poblacidon, en relacion con los efectos derivados de los servicios de
alcantarillado, limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, transito y
transporte locales;

XV.- Participar en coordinacién con las autoridades estatales y federales en la vigilancia
de cuerpos de agua y zonas conservadas que contengan especies de flora y fauna
consideradas vulnerables de conformidad con las normas oficiales mexicanas aplicables;

XVI.- Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y
programas de proteccion civil que al efecto se establezcan, promoviendo la cultura de
la prevencidn a través de un programa de capacitacién permanente de las comunidades;

XVII.-  Vigilar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas expedidas por la
Federacion, en las materias y supuestos a que se refieren las fracciones lll, IV, VI, y VIl de
este articulo;

XVIl.- Informar anualmente a la sociedad, los resultados de la politica, planes y
programas de medio ambiente y desarrollo sustentable, garantizando la participacion de
la sociedad en los mismos;

XIX.- Participar en la evaluacion del impacto ambiental de las obras o actividades de
competencia estatal, cuando las mismas se realicen en el ambito de su circunscripcidn
territorial;

XX.- Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal de educacién ambiental, y
XXI.- Atender los demas asuntos que en materia de preservacion del equilibrio

ecoldgico al ambiente les conceda esta ley u otros ordenamientos en concordancia con
ellay que no estén otorgados expresamente al Estado o la Federacion.



Atribuciones de la Unidad de Proteccion Civil

Articulo 94 Quater. L.O.M.E.T. A la Unidad de Proteccion Civil le corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

|. Elaborar el proyecto de Reglamento Municipal de Proteccién Civil y presentarlo al
Cabildo, para su aprobacién, en su caso, y su aplicacion correspondiente;

Il. Elaborar y mantener actualizado el inventario de recursos humanos y materiales
disponibles en el Municipio, para hacer frente a un riesgo, alto riesgo, emergencia o
desastre y coordinar su manejo;

lll. Proponer al Presidente Municipal, asi como coordinar y ejecutar las acciones de
auxilio y recuperacion para hacer frente a las consecuencias de una emergencia o

desastre;

IV. Coordinar sus funciones con otras autoridades municipales, estatales y federales
similares;

V. Promover la instalacion y operacion de los centros de acopio de recursos vy
abastecimientos, para recibir y brindar ayuda a la poblacion afectada;

VI. Fomentar acciones de capacitacion para la sociedad en materia de proteccion civil;
VIl. Coadyuvar en la promocion de la cultura de proteccion civil;

VIIl. Proponer las medidas vy los instrumentos que permitan el establecimiento de
eficientes y oportunos canales de colaboracidon entre la Federacién, el Estado y otros

Municipios en materia de proteccidn civil;

IX. Identificar los altos riesgos que se presenten en el Estado, y emitir las
recomendaciones necesarias, integrando el Atlas de Riesgo Municipal;

X. Elaborar los proyectos del Programa y del Plan de Emergencia Municipal de
Proteccion Civil;

Xl. Promover la creacién de grupos voluntarios de proteccién civil y llevar su registro;


http://www.itaip.org.mx/minimadeoficio/2012/3trim/atribuciones/1secretaria_ejecutiva.pdf

XIl. Formular la evaluacion inicial de la magnitud de la contingencia, en caso de alto
riesgo, emergencia o desastre, presentando de inmediato esta informacién al
Presidente Municipal y en su caso, a las autoridades estatales y federales competentes;

XIll. Realizar la inspeccidn, control y vigilancia de los establecimientos de competencia
municipal, que por su operatividad representen algun riesgo para la sociedad;

XIV. Desarrollar las acciones aprobadas por el Sistema Municipal de Proteccién Civil y el
Consejo Municipal de Proteccién Civil; y

XV. Las demas que sefiale esta Ley y otras disposiciones aplicables.



Articulo 50. LT.A.LP. Las Unidades de Transparencia tendran las
siguientes facultades y obligaciones:

M.

VI.

VIl

VIII.

XI.

XIl.

Recabar, transparentar, difundir y actualizar la informacion
referente a las obligaciones de transparencia a que se refiere
esta Ley;

Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboracion de
las solicitudes de informacion, de los sujetos obligados
competentes, asi como en los tramites para hacer efectivo el
ejercicio de su derecho de acceso a la misma;

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion
publica, asi como darles seguimiento hasta la entrega de dicha
informacion en la forma que la haya pedido el interesado
conforme a esta Ley;

Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los
archivos que contengan la informacion publica a su cargo,
respetando en todo momento los lineamientos que al efecto
dicte el Instituto;

Llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de
acceso a la informacion, respuestas, tramites, costos de
reproduccion y/o envio y resultados;

Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes en
los términos del Reglamento de esta Ley;

Elaborar un catalogo de informacion o de expedientes
clasificados, actualizandolos, por lo menos, cada seis meses;
Verificar, en cada caso, que la informacion solicitada no esté
clasificada como reservada o confidencial;

Recibir las solicitudes de aclaracion, dandoles el seguimiento
que corresponde;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de
acceso a la informacion y, en su caso, orientarlos sobre los
sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la
normatividad aplicable;



XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y
dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva
procurando su accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Sujeto
Obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones
previstas en la presente Ley y en las demas disposiciones
aplicables; y

Las demas que sean necesarias para facilitar el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion.
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